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Verjahrungs- und
Aufbewahrungsfristen unter
Beachtung der DSGVO
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Eine besondere gesetzliche Regelung zur Aufbewahrung von Unterlagen gibt es fiir Ar-
chitektinnen und Architekten nicht. Es ist zundchst danach zu unterscheiden, ob die
Unterlagen fiir Honorar- oder Gewéhrleistungsanspriiche, also zur Absicherung einer
eigenen Rechtsposition aufbewahrt werden, ob sie in Bezug auf Herausgabeanspriiche
des Auftraggebers oder etwa aus steuerlichen Griinden aufbewahrt werden.

-
L
X
®
.
o

Honoraranspriiche

Nach §§ 195, 199 Abs. 1 BGB verjahren Honoraranspriche nach drei Jahren. Frist-
beginn ist der Schluss des Kalenderjahres, in dem das Honorar fallig wurde. Fir die
Falligkeit ist die Abnahme der Leistung und die Uberreichung der priiffahigen Honorar-
schlussrechnung mafigebend (§ 15 Abs. 1 HOAI). Bis zum Verjadhrungszeitpunkt sollten
daher sdmtliche Unterlagen aufbewahrt werden.

Méngelanspriiche

Nach § 634 a Abs. 1 BGB verjahren Mangelanspriiche des Auftraggebers in der Regel
nach funf Jahren, sofern es sich um Planungs- und Uberwachungsleistungen oder sons-
tige Leistungen an einem Bauwerk handelt. Die Verjahrungsfrist lauft mit der Abnahme
der Architektenleistung.

Verletzung von Nebenpflichten und Sekundérhaftung

Schadensersatzanspriche aus der Verletzung von Nebenpflichten aus dem Architekten-
vertrag wie z.B. Aufklarungs- und Hinweispflichten verjdhren in der Regel innerhalb von
3 Jahren, eventuell nach 10 Jahren (§ 195 BGB).

In Ausnahmefallen kann auch nach Ablauf der Verjahrungsfristen eine sog. Sekundarhaf-
tung des Architekten aufgrund einer Sachwalterstellung gegentiber dem Bauherrn gege-
ben sein. Nach der Rechtsprechung des BGH (VI ZR 134/08; Urteil vom 23.07.2009)
ist der umfassend mit Planungs- und Uberwachungsleistungen beauftragte Architekt
(also inklusive Objektiberwachung und Objektbetreuung) Sachwalter des Bauherrn. Bei
Verletzung der sich aus dieser Sachwalterstellung ergebenden Pflichten kann sich die 1 9
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Architektin oder der Architekt nicht auf Verjahrung berufen. Hierflr ware eine Uber die
Verjahrungsfristen hinausgehende Aufbewahrung natzlich.

Herausgabeanspriiche des Auftraggebers

Die Aufbewahrungspflichten von Unterlagen gegentiber dem Auftraggeber hangen von
dessen eigentumsrechtlichen Herausgabeansprichen geman § 985 BGB ab. Dabei ist
zu unterscheiden zwischen Unterlagen, die im Eigentum des Auftraggebers stehen und
solchen, die im Eigentum des Architekten stehen. Im Eigentum der Architektin oder des
Architekten verbleiben die Originalplane, Bestandszeichnungen und statische Berech-
nungen, soweit sie vom Architekten gefertigt wurden sowie der Schriftverkehr zwischen
Architekt und Bauherrn und natirlich auch ein Exemplar des Architektenvertrages.

In Bezug auf diese Unterlagen kann der Auftraggeber auf der Grundlage des Archi-
tektenvertrages lediglich die Herausgabe von Ausfertigungen, Pausen und Fotokopien
verlangen. Zu den Unterlagen im Eigentum des Bauherrn gehéren hingegen Bauver-
trage, Leistungsverzeichnisse, Baugenehmigungen, Lage- und Hbéhenplane, statische
Berechnungen und Gutachten, die im Namen des Bauherrn von Dritten angefordert
wurden und Grundbuchausziige. Die Verjahrungsfrist fir den auf das Eigentum des
Bauherrn begriindeten Herausgabeanspruch betragt 30 Jahre (§ 197 BGB), folglich
grundsatzlich auch die Aufbewahrungsfrist.

Zur Vermeidung einer derart langen Aufbewahrungspflicht sollte die Architektin oder der
Architekt - jedoch nicht vor Ablauf der Gewahrleistungsfristen - die noch vorhandenen
Unterlagen, zu deren Herausgabe er verpflichtet ist, dem Auftraggeber zur Aushandi-
gung anbieten. Dieses sollte der Architekt sich schriftlich bestatigen lassen. Damit
dirfte die Verpflichtung in Bezug auf den Herausgabeanspruch erflllt sein, wenn sich
der Auftraggeber verbindlich dahingehend duRert, er habe kein Interes-se an den Un-
terlagen.

Reagiert der Auftraggeber Uberhaupt nicht, bietet sich die schriftliche Wiederholung des
Angebots auf Aushandigung der Unterlagen aus Beweisgrinden per Einschreiben und
Ruickschein an. Antwortet auch daraufhin der Auftraggeber nicht, entfallt zwar nicht die
Aufbewahrungspflicht, gleichwohl werden spater geltend gemachte Herausgabeanspru-
che gegen Treu und Glauben verstoRen. Zahlreiche juristische Autoren vertreten die
Auffassung, dass der Auftraggeber, der auf die Anbietung der Unterlagen nicht reagiert,
zumindest nach zehn Jahren seinen Herausgabeanspruch verwirkt habe. Hochstrichter-
liche Rechtsprechung liegt diesbezliglich jedoch nicht vor. Unsicherheiten sollten daher
vermieden werden durch ausdriickliche Regelungen iiber die Herausgabe- und Auf-
bewahrungspflichten im Architektenvertrag.

Hierbei sollten méglichst auch Regelungen zur Herausgabe von Dateien getroffen wer-
den. Nach derzeitiger, bislang nicht hdchstrichterlicher Rechtsprechung hat die Archi-
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tektin oder der Architekt, sofern sie oder er Plane in digitaler Form erstellt hat, ggf. auch
Datentrager in unveranderbaren Dateiformaten herauszugeben. Es bietet sich z.B. fol-
gende Formulierung an:

,Nach Beendigung der Leistungen des Architekten und nach Ausgleich falliger Ho-
noraranspriche kann der Bauherr verlangen, dass ihm die Bauvorlagen, Kopien
und Pausen der Originalzeichnungen und die sonstigen der vom Architekten zur
Erflllung seiner Leistungspflichten gefertigten und fur das Bauvorhaben verwende-
ten Bauunterlagen ausgehandigt werden, sofern sie nicht schon vorher tbergeben
worden sind.

Dies umfasst jedoch keinen Anspruch auf Ubergabe der Originale. Sofern nichts
anderes vereinbart ist, hat der Architekt auf Verlangen des Bauherrn Planungsun-
terlagen, soweit in digitaler Form erstellt, lediglich in einem nicht veranderbaren
Dateiformat (z.B. pdf-Format) herauszugeben.

Der Architekt ist nicht verpflichtet, die Bauunterlagen und die nach dem Vertrag
vorliegenden Plandaten langer als 10 Jahre nach Abnahme der letzten von ihm er-
brachten Leistungen aufzubewahren. Er ist verpflichtet, die Bauunterlagen, auf die
der Bauherr noch einen Herausgabeanspruch hat, vor deren Vernichtung diesem
anzubieten.”

AuBersteuerliche Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten fiir
Architekten als Formkaufleute

Fir Kammermitglieder, die in bestimmten Gesellschaftsformen wie der GmbH und UG,
nicht jedoch in der Rechtsform der Partnerschaftsgesellschaft, PartGmbB oder der GbR
organisiert sind, gelten auch besondere handelsrechtliche Aufzeichnungspflichten nach
§§ 238 ff HGB oder fiir die GmbH nach §§ 41 ff GmbHG.

Kaufleute sind verpflichtet, Bucher zu fihren und die Lage des Vermdgens ersichtlich
zu machen. Sie haben ihre Handelsbriefe in unveranderter Form aufzubewahren. Das
sind alle Schriftstlicke, die die Durchfiihrung, die Vorbereitung und den Abschluss von
Geschaften betreffen. Die Eintragungen in Blichern mussen vollstandig, richtig, zeitge-
recht und geordnet vorgenommen werden. Jede Veranderung muss so erfolgen, dass
der ursprungliche Inhalt weiter feststellbar ist.

Steuerliche Aufbewahrungsfristen
Auch Kammermitglieder als Freiberufler sind verpflichtet, die allgemeinen Regeln der

kaufmannischen Buchfiihrung zu beachten, wozu die Aufbewahrung von Unterlagen ge-
hort.
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Die Aufbewahrung von Buchhaltungsunterlagen ist - im Gegensatz zu den zuvor be-
schriebenen Planungs- und Ausfiihrungsunterlagen - in § 147 Abgabenordnung (AO)
gesetzlich normiert. Danach sind wichtige Buchhaltungsunterlagen tGber einen Zeitraum
von 10 Jahren aufzubewahren.

Hierzu zahlen:

- Bucher und Aufzeichnungen

- Buchungsbelege

- Inventare

- Jahresabschlisse

- Lageberichte

- Eroffnungsbilanz

- und sonstige dazugehdrige Arbeitsanweisungen oder Organisationsunterlagen.

Die weiteren in § 147 AO aufgefuhrten Unterlagen sind Uber einen Zeitraum von 6 Jah-
ren aufzubewahren.

Hierzu zahlen:

- Handels- und Geschéaftsbriefe
- Wiedergaben von abgesandten Handels- und Geschéaftsbriefen
- Sonstige Unterlagen, soweit diese fur die Besteuerung von Bedeutung sind.

Elektronische Aufbewahrung

Auch in Architekturbiros findet zunehmend eine elektronische Kommunikation statt und
das Biro wird nach und nach ,papierloser.

Vor dem Hintergrund der steuerlichen Aufbewahrungsfristen hat das Bundesfinanzmi-
nisterium (BMF) mit Verfigung vom 28.11.2019 die Neufassung der Grundsatze zur
ordnungsgemaflen Fihrung und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und Un-
terlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD) veroffentlicht, die seit
dem 01.01.2020 zu beachten sind.

Danach missen Handels- oder Geschaftsbriefe und Buchungsbelege, die in Papierform
empfangen und danach eingescannt werden, als elektronisches Dokument mit dem Brief
in Papierform Ubereinstimmen. Die Briefe dlrfen also durch die elektronische Aufbe-
wahrungsform nicht verdndert werden oder veranderbar sein. Auch das Scanverfahren
selbst muss dokumentiert werden (Wer hat gescannt? Wann und was wurde gescannt?).

Eingehende elektronische Handels- oder Geschaftsbriefe und Buchungsbelege missen
in dem Format aufbewahrt werden, in dem sie empfangen wurden (z.B. Rechnungen im
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PDF-Format). Eine Umwandlung in ein anderes Format ist nur dann zulassig, wenn da-
bei die maschinelle Auswertung nicht eingeschrankt wird und keine inhaltlichen Veran-
derungen vorgenommen werden. Es ist nicht ausreichend, wenn Mails ausgedruckt und
in Papierform abgelegt werden. Mails, die aufbewahrungspflichtige Unterlagen enthal-
ten, sind daher vollstandig und mit Anhangen, manipulationsgeschitzt und maschinell
auswertbar, elektronisch zu archivieren und innerhalb der steuerlichen Aufbewahrungs-
frist auch lesbar zu machen.

Anforderungen an die Aufbewahrung nach DSGVO

Die Aufbewahrung von Unterlagen setzt bei der Verarbeitung von personenbezogenen
Daten voraus, dass die Vorschriften der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und
damit die Grundsatze der Datenverarbeitung eingehalten werden.

Die Verarbeitung personenbezogener Daten ist nach Artikel 6 der DSGVO nur zulassig,
wenn die Einwilligung des Betroffenen vorliegt, die Verarbeitung der Erfiillung eines Ver-
trages mit dem Betroffenen dient, der Erfiillung einer rechtlichen Verpflichtung oder dem
Schutz lebenswichtiger Interessen dient oder zur Wahrnehmung eines 6ffentlichen oder
— in der Praxis besonders wichtig — eines berechtigten Interesses erfolgt.

Zu den wesentlichen Grundsatzen der Datenverarbeitung gehéren die Datenminimie-
rung und die Speicherbegrenzung. Hieraus folgt die Verpflichtung zur friihestméglichen
Léschung und Vernichtung von Daten. Die Ldschungsfristen sind in einem Verarbei-
tungsverzeichnis zu vermerken, welches in der Regel auch in einem Architekturbiro
gefuhrt werden muss.

Konkret muss jeder Architekt fir seine Unterlagen mit personenbezogenen Daten ein
Léschungskonzept erarbeiten und dokumentieren. Die o0.g. Aufbewahrungspflichten die-
nen insoweit als Grundlage fir das Loschungskonzept. Hierzu zahlen z.B. die steuerli-
che Aufbewahrungsfrist Gber einen Zeitraum von 10 Jahren, die Aufbewahrungsfristen
bezlglich der Honoraranspriiche tber einen Zeitraum von 3 Jahren, beziglich der Man-
gelanspriche Uber einen Zeitraum von 5 Jahren und bezogen auf eigentumsrechtliche
Herausgabeanspriiche Uber einen Zeitraum von 30 Jahren. Schliel3lich kann der Ar-
chitekt sich in Bezug auf Plane, Zeichnungen, Abbildungen und Veréffentlichungen auf
ein noch langeres Recht zur Aufbewahrung stiitzen, um seine Anspriche als Urheber
abzusichern. Urheberrechtlich geschitzte Werke sind bis 70 Jahre nach dem Tod des
Urhebers geschitzt, so dass diese Unterlagen auch von den Erben entsprechend lange
aufbewahrt werden durfen.
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Weitere Informationen gibt Ihnen gerne die

Architektenkammer Nordrhein-Westfalen
Zollhof 1

40221 Dusseldorf

Tel: (0211) 4967 -0

Fax: (0211) 49 67 - 99
E-Mail:_info@aknw.de

Internet: www.aknw.de
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