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Musterdokumente zur Betreu-
ung von Planungswettbewerben 
und Vergabeverfahren
Handreichung zu Wettbewerben und Vergabeverfahren

Zur Vergabe von Planungsleistungen führen potentielle Auftraggeber und Auftraggebe-
rinnen Vergabeverfahren durch, die generell durch eine Vielzahl vorhandener Regelwer-
ke (z.B. Gesetz gegen Wettbewerbsbeschränkungen GWB, Vergabeverordnung VgV, 
Unterschwellenvergabeordnung UVgO, Richtlinie für Planungswettbewerbe RPW 2013, 
Kommunale Vergabegrundsätze etc.) strukturiert und gesteuert werden. Dennoch bieten 
sich innerhalb dieser Vorgaben viele Möglichkeiten zur Gestaltung der Verfahren. 

Die von der Architektenkammer Nordrhein-Westfalen zur Verfügung gestellten Muster-
dokumente sollen die einheitliche und einfache Auslobung von Vergabeverfahren und 
Planungswettbewerben unterstützen. Die Unterlagen setzen die Inhalte des Leitfadens 
für Wettbewerbsauslobungen um und ermöglichen bei Nutzung eine faire Gestaltung 
von Vergabe- und Wettbewerbsverfahren sowie eine einfache und schnelle Abstimmung 
mit der Architektenkammer Nordrhein-Westfalen.

Verfahrensgestaltung

Die Wahl und Gestaltung der Verfahren erfolgt in der Regel durch den Auftraggeber bzw. 
die Auftraggeberin, die häufig durch einen Verfahrensbetreuer unterstützt werden. Die 
sehr unterschiedliche Ausarbeitungstiefe und -qualität der Vergabeunterlagen wirkt sich 
direkt auf den Aufwand der Planungsbüros aus, welche an den Verfahren teilnehmen, 
und beeinflusst deren Engagement für die Teilnahme am Verfahren.

Aufgrund der letzten Änderung der VgV im August 2023 und die somit nun vermehrt an-
fallenden Verfahren oberhalb des EU-Schwellenwertes entsteht für Auftraggeber*innen 
ein höherer Aufwand zur Durchführung der Vergaben, welcher durch die vorliegenden 
Unterlagen unter-stützt und vereinfacht werden soll.

Ziel sollte stets eine faire und mit möglichst wenig Aufwand verbundene Vergabe sein, 
die dem Auftraggeber bzw. der Auftraggeberin das bestmögliche, wirtschaftlichste und 
qualitativ hochwertigste Vergabeergebnis sichert. Die AKNW hat unter dieser Prämisse 
Musterdokumente erarbeitet, die Auftraggeber*innen und Verfahrensbetreuer*innen bei 
der Durchführung der Vergabeverfahren unterstützen.
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Planungswettbewerbe

Planungswettbewerbe stellen aus Sicht der AKNW die beste Möglichkeit dar, um Pla-
nungsleistungen anhand von qualitativen Lösungsansätzen zu vergeben. Die Lösung 
selbst steht im Mittelpunkt der Vergabe, was zu nachhaltigen, wirtschaftlichen und funk-
tionalen Bauvorhaben führt.

Für die Durchführung von Planungswettbewerben stehen folgende Unterlagen zur Ver-
fügung:

 - Musterleistungsbild für die Vergabe von Leistungen der Wettbewerbsbetreuung 
(siehe auch Praxishinweis 42)

 - Musterauslobung für Planungswettbewerbe
 - Musterberechnung für die Wettbewerbssumme für Planungswettbewerbe
 - Muster für ein Bewerbungsformblatt für Planungswettbewerbe
 - Musterprotokoll für die Preisgerichtssitzung bei Planungswettbewerben
 - Muster für die Verfassererklärung bei Planungswettbewerben
 - Musterbekanntmachung für Wettbewerbe
 - Mustermatrix für Zuschlagskriterien im Anschluss an Planungswettbewerbe

Vergabeverfahren mit und ohne Planungswettbewerb

Auch reine Vergabeverfahren ohne Planungswettbewerb (z.B. offene Verfahren oder 
Verhandlungsverfahren) können zur Vergabe von Planungsleistungen durchgeführt wer-
den. In der Regel trifft der Auftraggeber seine Entscheidung anhand von rückwärtsge-
richteten Erfahrungen der Bieter und Bieterinnen sowie über auftragsbezogene Aus-
sagen zu Kosten, Terminen und Qualitäten ohne konkrete Aussagen zur Lösung der 
Planungsaufgabe.

Für die Durchführung von Vergabeverfahren mit und ohne Planungswettbewerb stehen 
folgende Unterlagen zur Verfügung:

 - Muster zur Auftragswertberechnung und Verfahrensstrukturierung
 - Musterleistungsbild für die Vergabe von Leistungen der Verfahrensbetreuung für 
ein Offenes Verfahren

 - Musterleistungsbild für die Vergabe von Leistungen der Verfahrensbetreuung für 
ein Verhandlungsverfahren

 - Musterbekanntmachung für ein Offenes Verfahren
 - Musterbekanntmachung für ein Verhandlungsverfahren
 - Musterprojektbeschreibung
 - Muster für Honorarformblätter
 - Mustermatrix für Zuschlagskriterien
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Musterdokumente

Die Unterlagen stellen Varianten für verschiedene Wettbewerbs- bzw. Verfahrensarten 
dar, die je nach Bedarf genutzt werden können. Diese sind jeweils als solche kursiv und 
grün markiert. Beispieltexte und Hinweise sind kursiv und orange markiert. Alle auszu-
füllenden Stellen sind gelb markiert.

Von Teilnehmenden auszufüllende Felder sind in den Musterformularen als Textfelder 
definiert. Die Dokumente können über die Funktion „Überprüfen“ – „Bearbeitung ein-
schr.“ gesperrt werden, damit ausschließlich die auszufüllenden Felder geändert werden 
können.

_Die Musterdokumente stehen auf www.aknw.de zum Download zur Verfügung_ 
___(Rubrik Baukultur, Wettbewerb und Vergabe, Musterdokumente & Arbeitshilfen)___

Weitere Informationen gibt Ihnen gerne die 

Architektenkammer Nordrhein-Westfalen
Zollhof 1

40221 Düsseldorf
Tel: (0211) 49 67 - 0

Fax: (0211) 49 67 - 99
E-Mail: info@aknw.de

Internet: www.aknw.de

http://www.aknw.de

